
(सुचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सूचनाको हक सम्बन्धी नियमावली,
२०६५ को नियम ३ बमोजजिम सार्वजनिक गरिएको )

२०८० साल माघ महिना देखि २०८० साल चैत्र मसान्त सम्मको सम्पादित प्रमुख
क्रियाकलापहरु

(स्वत प्रकाशन)

मधेश प्रदेश सरकार
अर्थ मन्त्रालय

प्रदेश लेखा नियन्त्रण कार्यालय
प्रदेश लेखा इकाई कार्यालय

लहान



२०८० साल माघ १ गते देखि २०८० साल चैत्र मसान्त सम्मको सम्पादित प्रमुख
क्रियाकलापहरु
प्रकाशक : मधेश प्रदेश सरकार
        अर्थ मन्त्रालय, मधेश प्रदेश
        प्रदेश लेखा नियन्त्रण कार्यालय, जनकपुरधाम धनुषा
        प्रदेश लेखा इकाई कार्यालय, लहान
 फोन नं. :०३३-५९०३१६
    इमेल: praleika123@gmail.com

प्रकाशन: २०८१ वशैाख

विषयसूची

    क्र.स.ं                         विवरण     
1.                                           कार्यालयको परिचय                               
2.                    कार्यालयको काम कर्तव्य र अधिकार                 



3.                    कार्यालयको सगंठन संरचना                        
4.                    कार्यालयको शाखा र जिम्वेवार
5.                    कार्यालयवाट भएका मुख्य मुख्य कार्य
6.                    सूचना अधिकारीको नाम पद
7.                    आर्थिक कारोवार सम्बन्धि अध्यावधिक विवरण

१.परिचय:-
मधेश प्रदेश सरकारको मिति २०७९।०४।२५ गतेको निर्णय अनुसार स्थापना भएको यस प्रदेश लेखा
इकाई कार्यालयले मधेश प्रदेश सरकारको कोष  संचालन बजेट कार्यन्वयन तथा सेवा प्रवाहको लागि
आर्थिक कार्यविधि  तथा  वित्तिय  उत्तरदायित्व  ऐन  २०७६ तथा   आर्थिक कार्यविधि  तथा  वित्तिय
उत्तरदायित्व नियमावली २०७७ र प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन २०७४ मा भएको व्यवस्था अनुसार
कार्य  गर्न  यस कार्यालयको स्थापना भएको हो । नेपालको संविधान २०७२ जारी भएपछि सघंीयताको
कार्यन्वयन शुरु भए पश्चात प्रदेश लेखा नियन्त्रण कार्यालय मधेश प्रदेश जनकपुरधाम धनुषाको एउटा
इकाईको रुपमा रही सिरहा तथा सप्तरि जिल्ला भित्र रहेको प्रदेश अन्तरगतका सवै सरकारी कारोवारको
एकिकृत वित्तिय विवरण तयार गरि प्रदेश लेखा नियन्त्रण कार्यालयमा पेश गर्ने कार्य  गर्दछ । साथै प्रदेश
सरकारवाट सिरहा तथा सप्तरि जिल्लामा रहकेो स्थानीय तहको लागि प्राप्त हुने विभिन्न अनुदानहरुको
निकासा दिने कार्य पनि गर्दछ ।
 



२. कार्यालयको काम कर्तव्य:-
कोष प्रशासन संचालन गर्ने  : आर्थिक कार्यविधि तथा वित्तिय उत्तरदायित्व ऐन २०७६ तथा आर्थिक
कार्यविधि तथा वित्तिय उत्तरदायित्व नियमावली २०७७ र प्रदेश आर्थिक कार्यविधि ऐन २०७४ अनुसार
कार्यालयको  के्षत्राधिकार  संचितकोष  संचालन र  कार्यके्षत्र  भित्रको  कार्यालयहरुको  विनियोजन राजश्व
धरौटी र विविध खर्चको भुक्तानी निकासा तथा स्थानीय तहहरुको वित्तिय हस्तान्तरण सम्बन्धि कार्य गर्ने
।
कर्मचारी  प्रशासन:   आफ्नो के्षत्राधिकार भित्रका कार्यालयहरुमा लेखा समुहका कर्मचारी  रिक्त भइ
आर्थिक  प्रशासन  सचंालन  गर्न  माग  भएमा  अर्को  व्यवस्था  नभए  सम्म  अधिकृत  छैठौ  सम्मका
कर्मचारीहरलाई आवश्यकता अनुसार थप कामकाजमा खटाउने ।

आन्तरिक लेखा परिक्षण:-   प्रदेश आन्तरिक लेखा परिक्षण कार्यविधि २०७८ अनुसार मधेश प्रदेश
सरकारको विनियोजन राजश्व धरौटी र विविध आर्थिक कारोवारको आन्तरिक लेखा परिक्षण गर्ने स्थानीय
तहमा जाने विनियोजन भुक्तानी निकासाको समेत आन्तरिक लेखा परिक्षण गर्ने स्थानीय तहले समग्र
कारोवारको आन्तरिक लेखा परिक्षणको लागि अनुरोध गरमेा जन शक्तिले भ्याए सम्म आन्तरिक लेखा
परिक्षण गर्ने गराउने ।

तलवी प्रतिवेदन: -  कार्यके्षत्र भित्रका मधेश प्रदेश सरकार कार्यालयहरुको तलवी प्रतिवेदन पारित गर्ने 

यस कार्यालयवाट निकास लिने कार्यालय तथा निकायहरु
१ सिरहामा रहेका मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यालयहरु १८ वटा
२ सिरहा जिल्लाका स्थानीय तहहरु १७ वटा
३ सप्तरीमा रहेका मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यालयहरु १४ वटा
४ सप्तरी जिल्लाका स्थानीय तहहरु १८ वटा 



प्रतिनिधित्व  :-    कार्यके्षत्र भित्र प्रदेश सरकार अर्थ  मन्त्रालय र प्रदेश लेखा नियन्त्रण कार्यालयको
प्रतिनिधित्व गर्ने ।

सार्वजनिक सम्पतिको अभिलेखिकरणको लागि  PAMS अन्तिम लेखा परिक्षणको लागि  NAMS  र
बेरुजु अभिलेखिकरणको लागि  BIMS को अनिवार्य प्रयोग गर्ने गराउने ।

कार्य  के्षत्र भित्रका कार्यालयहरुको सरकारी खर्च  सम्पति तथा राजस्वको अवस्थाको अनुगमन गर्ने तथा
तोकिए बमोजिमको अन्य कार्यहरु गर्ने गराउने ।

३. कार्यलयको संगठन संरचना 
    कार्यालय प्रमुख:- १ जना

    लेखापाल/अधिकृत छैठौं :-२ जना

    सहलेखापाल/सहायक चौथौं:- १ जना

    कम्यटुर अपरटेर:- १ जना

    हलका सवारी चालक:- १ जना

    कार्यालय सहयोगी:- २ जना

४. कार्यालयको शाखा र जिम्वेवार
   प्रशासन शाखा :- शिव कुमार कुवर

   भुक्तानी शाखा :- शिव कुमार कुवर
                :- महेश्वर प्रसाद सिंह

   लेखा शाखा :-  महेश्वर प्रसाद सिंह

   आन्तरिक लेखा परिक्षण शाखा:-
                  :- शिव कुमार कुवर



                 :- महेश्वर प्रसाद सिंह
   
  

५. कार्यालयवाट भएका मुख्य मुख्य कार्यहरु
1. सिरहा तथा सप्तरी जिल्लाका स्थानीय तहहरुको तेस्रो चौमाशिक सम्मको निकासा
2. सिरहा जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट विनियोजनको भुक्तानी/निकासा

माग भएका ११६२ वटा भुक्तानी आदेशका कार्यहरु 
3. सिरहा जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट धरौटीको भुक्तानी/निकासा माग

भएका ७४ वटा आम्दानी/भुक्तानी आदेशका कार्यहरु
4. सिरहा जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट विविधको भुक्तानी/निकासा माग

भएका १४७ वटा आम्दानी/भुक्तानी आदेशका कार्यहरु
5. सप्तरी जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट विनियोजनको भुक्तानी/निकासा

माग भएका ६८६ वटा भुक्तानी आदेशका कार्यहरु
6. सप्तरी जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट धरौटीको भुक्तानी/निकासा माग

भएका ४८ वटा आम्दानी/भुक्तानी आदेशका कार्यहरु
7. सप्तरी जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यलायहरुवाट विविध खर्चको भुक्तानी/निकासा

माग भएका १५ वटा आम्दानी/भुक्तानी आदेशका कार्यहरु

8. सिरहा जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यालयहरु मध्य १५ वटा कार्यालयको २०८०
पुस मसान्त सम्मको आन्तरिक लेखा परिक्षण ।

9. सप्तरी जिल्लाको मधेश प्रदेश सरकार अन्तरगतका कार्यालयहरु मध्य ४ वटा कार्यालयको २०८० पुस
मसान्त सम्मको आन्तरिक लेखा परिक्षण ।

६. सुचना अधिकारीको नाम र पद



  
             नाम : शिव कुमार कुवर
             पद : अधिकृत छैठौं लेखा
            सम्पर्क  नं : ९८०१५०३६६६
       इमेल shivakunwar3@gmail.com



७. आर्थिक कारोवार सम्बन्धि अध्यावधिक विवरण

    सिरहा जिल्ला स्थीत मधेश प्रदेश सरकारका सब ैकार्यालयवाट भएको जम्मा खर्च रकम
    रु ७८९३९३१९४।२५

    सिरहा जिल्ला स्थीत मधेश प्रदेश सरकारका सब ैकार्यालयवाट संकलन भएको जम्मा राजस्व
    रु ४२८६१२२१६।९६ 
                  

    सप्तरी जिल्ला स्थीत मधेश प्रदेश सरकारका सब ैकार्यालयवाट भएको जम्मा खर्च रकम
    रु २९३२२२६९६।५  
                 

   सप्तरी जिल्ला स्थीत मधेश प्रदेश सरकारका सब ैकार्यालयवाट संकलन भएको जम्मा राजस्व
    रु१२०५४५८११।०६                
                   








